Téleérecours :

toire pour la pose de signets
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Comment afficher le panneau de.

gestion des signets avec Adobe ?

Cliquez sur le bouton Signets pour
ouvrir le panneau « signets ».
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Comment créer un nouveau signet

avec Adobe ?

Placez-vous sur la page a laquelle le signet doit renvoyer, puis cliquez sur I’icone
« Nouveau signet » (ou clic droit sur la page, puis « Ajouter un signet »).
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Un nouveau signet apparait. Nommez-le
en fonction de la nature de la piece ou de son numéro dans I’inventaire.
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Pour créer un sous-signet, glissez un signet existant jusqu’au nom du signet

Bow- BB 8

auquel vous souhaitez le rattacher

Exemple : rattachement du signet « Décision attaquée » au
signet « Requéte nouvelle»
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Comment renommer un signet avec Adobe ? 1&

Au sein du panneau « signets », cliquez une premicre fois sur le nom du signet
(la zone de texte devient bleue) puis une seconde fois (la zone de texte devient
grise). Vous pouvez ensuite saisir le nouveau nom du signet.
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C@‘ heRt supprimer. gnet avec Adobe ?. !ﬁ'
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Pour supprimer un signet, effectuez un clic droit sur le signet en question
puis sélectionnez « Supprimer » dans le menu qui s’affiche.
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Afficher la destination

Imprimer les pages

Couper
Dennir la destnaton
Renommer

Utiliser cet aspect par défaut
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Comment afficher le'panneau de

. gestion des signets avec FOXIT ?

Cliquez sur le bouton Signets B pour ouvrir le panneau « signets ».
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Comment créer un nouveau signet avec FOXIT ?

Placez-vous sur la page a laquelle le signet doit renvoyer, puis cliquez

sur I’icone « Nouveau signet ».
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Ou clic droit sur la page puis
sélectionnez « Ajouter signet »




Un nouveau signet apparait. Nommez-le en fonction de la nature de la piece ou
de son numéro dans I’inventaire.
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Comment créer un sous-signet avec FOXIT ?

Pour créer un sous-signet, glissez un signet existant jusqu’au nom du signet
auquel vous souhaitez le rattacher.

Exemple : rattachement du signet « Inventaire requéte » au signet « Requéte »
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ignegavee FOXIT ? (ol

Au sein du panneau « signets », cliquez une premiere fois sur le nom du signet
(le signet devient vert) puis une seconde fois (la zone de texte devient bleue).
Vous pouvez ensuite saisir le nouveau nom du signet.
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Comment supprimer un signet avec FOXIT ?

Pour supprimer un signet, effectuez un clic droit sur le signet en question puis
sélectionnez « Supprimer » dans le menu qui s’affiche.

ELR NS

B ] Procédure
: [j ] Requéte nouvelle - MINISTEF
| Requéte
| Annexe sociale | | maae
J| Décision attaquée
- Piéce jointe requéte
Piece jointe requéte

Ajouter un signet

j

Définir [a destination
Henommer

Ou clic droit sur la page puis
sélectionnez « Supprimer »




